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1. NORMATIVIDAD
1.1 Atribuciones de la direccion.

Constitucion
Politica de los
Estados Unidos
Mexicanos.
Titulo cuarto,
articulo 113,
Articulo 115
fraccion 2.
Federal

* Ley General de
asentamientos
Humanos

* Ley Federal del
Trabajo

* Ley de Obra
Pdblicay
Servicios
Relacionados
con las mismas.
* Ley de
Procedimiento
Administrativo
Federal

* Ley de
Ingresos de la
Federacidn para
el Ejercicio Fiscal
Vigente

* Ley de Aguas
Nacionales

* Ley Nacional
de Proteccidn
Civil

* Ley General del
Equilibrio
Ecoldgicoy
Proteccion al

Constitucion
Politica de los
Estados Unidos
Mexicanos.
Titulo cuarto,
articulo 113,
Articulo 115
fraccion 2.
Federal

* Ley General de
asentamientos
Humanos

* Ley Federal del
Trabajo

* Ley de Obra
Pdblica y Servicios
Relacionados con
las mismas.

* Ley de
Procedimiento
Administrativo
Federal

* Ley de Ingresos
de la Federacion
para el Ejercicio
Fiscal Vigente

* Ley de Aguas
Nacionales

* Ley Nacional de
Proteccién Civil

* Ley General del
Equilibrio
Ecoldgicoy
Proteccién al
Ambiente

* Ley Federal
sobre

Reglamento de
Gobierno y de
la
Administracion
Publica del
Municipio de
Jalostotitlan,
Jalisco

Capitulo VI
DE DESARROLLO
URBANO Y OBRA

PUBLICA

Articulo 192.-La Direccion de Desarrollo Urbano y
Obras Publicas debera estar estructurada por: Un
Director General que seré el responsable directo de
esta dependencia; contando con las siguientes

Subdirecciones:
Urbano”,
Presupuestos” 'y

“De Planeacion y Desarrollo
Construcciéon, Costos vy
“De Administracion,

“De

Programas y Ramos”.

Articulo

193.- Para ser Director de Desarrollo

Urbano y Obra Publica se requiere:

V.

Ser mexicano mayor de 25 afios.

Contar con Titulo Profesional en Ingenieria
Civil o Arquitectura.

Radicar en el municipio, minimo un afio
anterior a su nombramiento.

Ser de reconocida honorabilidad y tener un
modo honesto de vivir.

Articulo 194.- Son atribuciones y obligaciones de
la Direccion de Desarrollo Urbano y Obra Publica:

La planificacion, proyeccién, presupuesto,
direccion, ejecucion, supervision y en su
caso, recepcion y conclusiéon de todas las

Obras  Publicas que emprenda el
Ayuntamiento, tanto directa como
contratada, procurando el menor costo

posible © y la reduccién de tiempo a
realizacion sin perjuicio de la calidad de las
obras.

Observar en todas las actividades que
emprenda, la Ley que aprueba el Plan de
Ordenamiento de la Zona Urbana del
Municipio, y la declaratoria de reservas,
usos y destinos de sus areas y predios, de
acuerdo al Reglamento de Zonificaciéon del
Estado de Jalisco, la Ley Estatal de
Fraccionamientos y en general las Leyes

Federales, Estatales y Reglamentos
Municipales, que regulen, directa o
indirectamente la construccién y

fundamentacién de la obra publica.

Organizar, dirigir y coordinar la inspeccién y
vigilancia permanente en cuanto a la
observacion de las Leyes y Reglamentos
Municipales en materia de construccion a
efecto de que se le requiera'y en su caso se
levanten las  actas de infraccion
correspondientes  para su  remision
inmediata al Departamento respectivo para

L.A.E. Jorge Octavio Martinez Reynoso
Presidente Municipal

Ing. Victor Martinez de Anda
Director de Obras publicas
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Ambiente Monumentos y

* Ley Federal zonas

sobre Arqueoldgicas
Monumentos y Artisticos e
zonas Histdricos
Arqueoldgicas * Reglamento para
Artisticos e la proteccion al
Histdricos Patrimonio

* Reglamento Edificado y
parala mejoramiento de
proteccidn al laimagen
Patrimonio * Reglamento de
Edificado y la Ley de Obra
mejoramiento Publica

de laimagen

* Reglamento de
la Ley de Obra
Publica

VI.

VII.

VIIIL.

XI.

XIl.

XII.

la aplicacion de las sanciones procedentes.

Capacitar al personal que esta a cargo de
las labores de inspeccién y vigilancia de los
ordenamientos legales en materia de
construccion.

Autorizar los alineamientos y numeros
oficiales, expedir las licencias o permisos de
construccion o en su caso negarlos
conforme a derecho.

Detectar los Asentamientos Humanos
irregulares, localizandolos y proyectandolos
en planos especificos e intervenir como
autoridad municipal en forma directa y/o
coordinadamente con otras autoridades,
para el desplazamiento de dichos
asentamientos, la aplicaciébn de las
sanciones que correspondan y en general
se tomen las medidas que se estimen
necesarias al respecto para  su
regularizacion.

Establecer un sistema adecuado para el
control progresivo y organizado de la
nomenclatura y la denominacion de las
calles y avenidas en el Municipio.

Coordinar y apoyar, ante una eventualidad,
a las dependencias encargadas para la
prestacion de los Servicios Publicos
Municipales en materia de Equipamiento y
Mantenimiento, Saneamiento Ambiental y
Emergencias Urbanas, Agua Potable y
Alcantarillado y Alumbrado Publico;

Coordinarse en todos los aspectos
laborales;, con la Direccion de
Administracién y Recursos Humanos acerca
del personal que labora en esta Direccion;
ademas, de elaborar las propuestas de
personal para las diferentes oficinas y
departamentos.

Despacho de correspondencia  oficial
relacionada con la Direccion.

Establecer un sistema de control, uso
adecuado y mantenimiento de vehiculos.

Vigilar el cumplimiento del actual reglamento
y en general de los que contemplen la
conducta de los servidores publicos.

Autorizar el pago correspondiente a facturas
y estimaciones de obras consumibles de la
Direccién de Desarrollo Urbano y Obra
Publica.

En relacion a la proveeduria de los diversos
materiales y servicios, debera presentar los tres
diferentes presupuestos para la adquisicion de los

L.A.E. Jorge Octavio Martinez Reynoso
Presidente Municipal

Ing. Victor Martinez de Anda
Director de Obras publicas
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mismos y sea aprobada por la Direccién de
Administracion y la comisién de compras.

Articulo 195.- La Direccion de Desarrollo Urbano
y Obra Publica, tendrd a su cargo ademas de las
anteriores, la responsabilidad de maquinaria pesada
con las siguientes actividades:

I.  Controlar, coordinar y supervisar el uso del
parque vehicular denominado magquinaria
pesada, tanto en obra publica, como en obra
privada; anteponiendo siempre las obras
comunales, sobre las privadas.

Il.  Recibir, analizar y priorizar las solicitudes de
maquinaria pesada, proveniente de otras
dependencias o de particulares.

Ill.  Programar y coordinar, con el responsable
de vehiculos, una bitacora de
mantenimiento  permanente de cada
méaquina y en su caso proponer el
reemplazo.

IV. Coordinar, controlar, supervisar, y en su
caso requerir, los pagos correspondientes
de particulares, respecto del uso de
magquinaria pesada, mediante recibo oficial
expedido por Tesoreria Municipal;

V. Llevar el control, coordinacién y efectividad
del Relleno Sanitario Municipal.

De la Subdireccion de Planeacion y Desarrollo
Urbano

Articulo 196.- La Subdireccién de Planeacion y
Desarrollo Urbano debera planear y coordinar las
actividades relacionadas a Proyectos,
Fraccionamientos, Asentamientos Humanos,
Cadigos y Nomenclaturas, Licencias de
Construccion, Cartografia, etc.

Articulo 197.- Dentro del area de Proyectos,
corresponde a esta subdireccion la elaboracion de
proyectos técnicos para la construccién de cualquier
obra publica o remodelacion; en apoyo técnico a lo
anterior realizar plantas arquitecténicas, cortes,
alzados, croquis, instalaciones de todo tipo y
ademas apoyos concernientes al desarrollo de su
competencia.

Articulo 198.- Dentro del area de
Fraccionamientos, le correspondera lo siguiente:

I.  Estudiar y emitir dictamen técnico en cuanto
a las solicitudes para la realizacion de
nuevos fraccionamientos sujetandose para
ello, estrictamente a la Ley de Desarrollo
Urbano, Reglamento de Zonificacion del
Estado de Jalisco, Plan Parcial de

L.A.E. Jorge Octavio Martinez Reynoso
Presidente Municipal

Ing. Victor Martinez de Anda
Director de Obras publicas




Manual para la Calidad de la Organizacion y los
Procedimientos

JALOSTOTITLAN, JALISCO

Desarrollo Urbano Municipal, Reglamento
de Construccién y de acuerdo a la Ley de
Ingresos y en general, a todas las normas
legales aplicables sobre la materia;

Il.  Organizar el archivo de la Dependencia con
todos los documentos correspondientes a
los Fraccionamientos cuya solicitud que se
presente debe ser aprobada por la Comision
de Regularizacién de Predios y
Subdirecciones.

Ill. El Departamento de Fraccionamientos
también tendra especial cuidado de
establecer un sistema clasificatorio del
archivo de documentos, planos, etc., de tal
forma que facilite su localizacion y consulta
agil.

IV. colectores y lineas eléctricas o telefonicas.
Asi mismo llevar a cabo trazos,
nivelaciones, deslindes, estudios de
superficies, afectaciones, volimenes de
bancos de materiales no renovables,
proyectos de rasantes y revisar alineamiento
en casos especiales;

V. Revisar los peritajes e inspecciones a las
obras de desarrollo;

VI. Planear, estudiar y emitir un dictamen
técnico de conservacién, en cuanto a las
solicitudes para la construccion,
remozamiento, remodelacion de
edificaciones = en el Centro Histérico y
aplicar en su caso el Reglamento de Imagen
Urbana.

VII. Ejecutar las demas instrucciones especiales
de sus superiores.

Articulo 199.- En la atribucién de Coddigos y
Nomenclaturas tendréa las siguientes funciones:

I. El estudio y planificacion de la numeracion
consecutiva de las fincas y edificios, dentro
del Municipio, con la finalidad de evitar
duplicidad, confusibn o numeraciones
anarquicas;

Il.  Establecer un sistema de control en cuanto
a los nombres de las calles y avenidas,
evitando la duplicidad de denominaciones;

lll. Llevar un control de identificacion y
clasificacion técnica y urbana de los
diferentes fraccionamientos, colonias
poblados, asentamientos humanos
regulares e irregulares y de las vias publicas
que los mismos tengan;

IV. el otorgamiento del alineamiento vy
asignacion de numero oficial.

Articulo 200.- La subdireccion de Planeacion y
Desarrollo Urbano tendra como facultades vy
obligaciones para otorgar las Licencias de
Construccion lo siguiente:

I. Llevar un control de las diferentes
construcciones publicas y privadas que se
realicen dentro del Municipio con apego a

L.A.E. Jorge Octavio Martinez Reynoso
Presidente Municipal

Ing. Victor Martinez de Anda
Director de Obras publicas
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las Leyes y Reglamentos de la materia;

La supervision e inspeccion sistematica de
las obras mencionadas en el inciso anterior
a efecto que se cumplan con los
ordenamientos legales en materia de
construcciones y , en su caso, levantar las
actas de infraccion que correspondan para
gque con base en éstas, se apliquen las
sanciones procedentes;

Expedir las licencias p permisos de
construccion sujetandose a lo dispuesto por
el Reglamento de Desarrollo Urbano
aplicable en el Municipio;

Capacitar y vigilar bajo su mas estricta
responsabilidad, que los inspectores
levanten las actas de inspeccion con todos
los requisitos legales que deben contener.

Articulo 201.- Correspondiente a la atribucion de
cartografia, realizara lo siguiente:

Promacionar apoyo técnico a la direccién
de Desarrollo Urbano y Obras Publicas en
general y en especial, a los diferentes
departamentos y oficinas de la mismay a
las demés dependencias del ayuntamiento
mediante elaboracién de planos, trazos,
deslindes y peritajes;

Realizar levantamientos topogréaficos de
terrenos, calles, avenidas y glorietas o
edificios publicos, lineas de aguas potables,
drenaje, etc.

De la Subdireccién de Construccién, Costos y

Presupuestos

Articulo 202.- Corresponde a la Subdireccién de
Construccién, costos y presupuestos las siguientes
actividades:

VI.

VII.

Programar, ejecutar y controlar todas las
obras directas que realice la direccion en el
menor tiempo y costo posible;

Supervisar las obras contratadas, cuidando
su licitacion para que en ellas se cumplan
las especificaciones de construccion y los
volimenes de obra presupuestados;

Llevar un directorio y control de los
diferentes contratistas en los ramos de
construccién que sean empleados por la
Direccion de Obras Publicas;

Supervisar el avance, control y terminacion
de las obras;

Ejecutar las Obras Publicas Municipales
aplicando los conocimientos cientificos de la
Ingenieria Civil en las mismas y en especial
en las de infraestructura;

Coordinar la actividad de los Departamentos
de Pavimentos y Construccion, Cartografia,
Costos y Presupuestos a efecto de que se
funcione con la maxima eficiencia,
honestidad y economia.

Mantener en estado Optimo el uso de las

L.A.E. Jorge Octavio Martinez Reynoso
Presidente Municipal

Ing. Victor Martinez de Anda
Director de Obras publicas
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VIII.

XI.

vias de circulacién del Municipio;

Realizar los trabajos de construccion,
conservacion y bacheo de las calles,
avenidas, calzadas del Municipio en
coordinacion con las dependencias que
corresponden;

Supervisar los trabajos de pavimentacion y
bacheo que lleven los contratistas y
fraccionadores de acuerdo con lo
establecido por la Ley de Desarrollo Urbano;
Verificar los permisos para pavimentacion y
bacheo, cuidar el buen uso y mantenimiento
de la maquinaria pesada y equipo asighado
a sus actividades.

Ejecutar las demas instrucciones especiales
de sus superiores.

De la Subdireccion de Administracion de

Programas Sociales y Ramos

Articulo 203.- Corresponde a la Subdireccion de
Administracion de Programas y Ramos lo siguiente:

VI.

VIIL.

Administrar, coordinar, ejecutar y supervisar
la correcta aplicacion de todos los
programas y ramos federales y estatales
como son: Ramo 33, Oportunidades
Productivas, Apoyos a la Educacion Baésica,
Oportunidades, Etnias 'y  Regiones
Prioritarias.

De forma coordinada con la Subdireccién de
Planeacién y Desarrollo Urbano, elaborar
planes y proyectos de las obras que se
realizardn en los programas y ramos
mencionados en el inciso anterior.
Promaocioén, formacién y seguimiento de los
Comités Vecinales de Obras, necesarios
para la aplicacion de los programas vy
ramos.

Supervision 'y  seguimiento de la
participacion  ciudadana que integra los
comités  de obras que seran el oérgano
regulador de los trabajos realizados.

La elaboracién y actualizacion de los
expedientes técnicos de cada una de las
obras de estos ramos.

Debera formar parte del Consejo de
Planeacién para el Desarrollo Municipal,
como Secretario Técnico, elaborando todas
las actas correspondientes, coordinandose
en tiempo y forma para elaborar la
convocatoria para la priorizaciéon de obras
municipales, a mas tardar en el mes de
noviembre de cada ejercicio.

Ademas de auxiliar y apoyar a la Direccion
en general con las encomiendas que se le
asignen.

L.A.E. Jorge Octavio Martinez Reynoso
Presidente Municipal

Ing. Victor Martinez de Anda
Director de Obras publicas
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2. ORGANIZACION INTERNA DE LA DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
2.1 Organigrama Oficial de la Direccién/’
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2.2 Suplencias
Las ausencias temporales del Director se realizaran conforme a lo dispuesto en el Art. 66 y 67 del
Reglamento de Gobierno y de la Administracién Publica del Municipio de Jalostotitlan, Jalisco.

NOTA: Para el buen desempefio de sus funciones la direccién de Obras Publicas cuenta con personal
comisionado y supernumerario, que se integra en las siguientes dreas funcionales: Jefe de
Construccidn, Jefe de Planeacién Urbana, Jefe de Proyectos, Jefe de Programas y auxiliares
correspondientes a cada area.

La Jefatura de Planeacién Urbana cuenta con personal comisionado, que se integra en las siguientes
areas funcionales: Secretaria y Supervisores.

La Jefatura de Construccién cuenta con personal comisionado, que se integra en las siguientes
areas funcionales: Secretaria, Operadores de Maquinaria, Almacenista, Choferes, Cerrajeros,
Albaniles, Pintor y Veladores.

La Jefatura de Proyectos y Jefatura Programas: cuenta con personal comisionado, que se integra en
las siguientes dreas funcionales: Auxiliar de Programas.

2.3 Perfil del Funcionario.

Nombre del Puesto Director de Obras Publicas

Direccion Obras Publicas

Jefe Inmediato Presidente Municipal

Personal a su Cargo Jefe de Planeacién Urbana, Jefe de Construccion, Jefe de Proyectos, Jefe
de Programas y Auxiliares Correspondientes a cada Area.

Responsabilidades Recibiry dar tramite a las diferentes solicitudes de su competencia que
Funcionales ingresa la ciudadania.

Administrar los programas de inversién para realizar obra publica, planear,
organizar y controlar la ejecucién del programa de obra publica.
Supervisar las operaciones que desarrollan las dreas que conforman la
direccidn de obras publicas para que los servicios se realicen con calidad.
Enviar al ejecutivo Municipal los informes que sean requeridos que auxilien
en la actualizacién de la ley de ingresos correspondiente.

Apoyar en la implantacidn de sistemas y procedimientos para que la
direccién de obras publicas se desarrolle con eficiencia y eficacia.
Supervisar que los servidores publicos adscritos a la direccién de obras
publicas se apeguen a las leyes y reglamentos.

Cumplir y hacer que se cumplan el programa municipal de desarrollo asf
como difundirlo, organizar, supervisar y delegar a las diferentes direcciones
de area.

Informar mensualmente al Presidente Municipal y a la Direccién de

e
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Comunicacion Social sobre el avance del programa operativo anual para su
evaluacién y anualmente para la elaboracién del informe anual del
Presidente Municipal.

Nombre del Puesto

Jefe de Planeacion Urbana

Direccion

Obras Publicas

Jefe Inmediato

Director de Obras Publicas

Personal a su Cargo

Secretaria y Supervisores

Responsabilidades
Funcionales

Recibir y dar tramite a las diferentes solicitudes de su competencia que
ingresa la ciudadania.

Realizar y actualizar el Plan de Desarrollo Urbano de acuerdo al Cédigo
Urbano.

Actualizar los planes de desarrollo urbano de centros de poblacidn, y los
planes parciales de desarrollo urbano de conformidad con las disposiciones
establecidas en el Cédigo Urbano para el Estado de Jalisco.

Dirigir el programa municipal de desarrollo urbano; asi como, los planesy
programas derivados del mismo.

Autorizar la revisidn y correccion de los planes parciales de desarrollo
urbano, reglamentos, asi como avalar la dictaminacidn técnica, las
intervenciones de cardcter arquitectdnico en el poligono de proteccidn al
patrimonio edificado.

Cumplir y hacer cumplir el programa Municipal de Desarrollo Urbano, los
Planes Basicos de Desarrollo Urbano (Planes de Centro de Poblaciony
Planes Parciales de Desarrollo Urbano) vigentes, asi como se respectiva
congruencia con los programas y planes de nivel superior sefialados en el
Articulo 78 del Cédigo Urbano para el Estado de Jalisco.

Avalar la elaboracién y revision de los reglamentos de zonificacién y de
transferencia de derechos de desarrollo en acato a lo dispuesto en el
Cddigo Urbano para el Estado de Jalisco.

Coordinar y emitir dictdmenes técnicos para la introduccién de redes de
infraestructura en la via publicas (electrificaciones, telecomunicaciones, gas
natural, etc.).

Coordinar la comunicacién con dependencias municipales, estatales y
federales y elaboracién de oficios necesarios para los proyectos viales
prioritarios que desarrolla la Direccién de Planeacién.

Realizar el trabajo de conformidad con lo establecido en la Ley de
Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Investigar y dar respuesta a las peticiones ciudadanas y de dependencias en
asuntos relacionados con el departamento.

Dar respuesta a las observaciones emanadas de la consultorfa publica
emitidas por diferentes dependencias estatales y municipales asi como

e
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titulares de predios y fincas.

Apoyar con opiniones técnicas relacionadas con los Planes Parciales a las
diferentes dreas de la direccidon General de Obras Publicas.
(Fraccionamientos, Dictaminacién, Alineamientos y Nimeros Oficiales entre
otras).

Dar atencidn al publico en general con asuntos relacionados con las
disposiciones que los planes parciales determinan para los predios y fincas
del municipio.

Realizar las verificaciones fisicas de campo para sustentar las diferentes
opiniones técnicas que la Direccidn de Planeacién emite, asi como para
corroborar la congruencia de las propuestas de los Planes Parciales objeto
de modificacién o actualizacidn.

Dar la respuesta a las solicitudes de informacidn a través de la Ley de
Transparencia.

Realizar andlisis de usos de suelo, restricciones y densidades para
diferentes propdsitos, inherentes a las estrategias de los Planes Parciales
vigentes.

Dar seguimiento y control de los Planes Parciales durante su proceso de
aprobacidn, desde la asignacién al consultor hasta su publicacidn.

La jefatura de Planeacidn en coordinacidn con el constructor verifica la
correcta ejecucion de los proyectos autorizados.

Asesorar las técnicas para Restauracion de Inmuebles patrimoniales y
supervision de obra de los mismos.

Coordinar con dependencias gubernamentales como el centro INAH
Jalisco, la Secretaria de Culturay la PRODEUR para la preservacién del
patrimonio.

Realizar inspecciones, para verificar que las acciones en obra correspondan
aloindicado en los dictdmenes otorgados por esta direccién, en caso de
incumplimiento.

Realizar inspecciones de rutina para detectar demoliciones y obras no
autorizadas, dentro del los perimetros de proteccidn al patrimonio.

Nombre del Puesto

Jefe de Construccidn

Direccion

Obras Publicas

Jefe Inmediato

Director de Obras Publicas

Personal a su Cargo

Secretaria, Operadores de Maquinaria, Almacenista, Choferes, Cerrajeros,
Albaniles, Pintor y Veladores.

Responsabilidades
Funcionales

Supervisary revisar la ejecucidn de las obras contratadas y administradas
por el H. Ayuntamiento.

Realizar recorridos de campo para evaluar el avance fisico de obra, de
acuerdo a lo establecido en los contratos de obra.

Supervisién de Obra, asi como la elaboracién de los reportes de obra.
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Construccidn y rehabilitacion de banqueta y permisos de ruptura de
machuelo para ingresos a cochera.

Control de mantenimiento de drenajes.

Proporcionar los servicios de mantenimiento de las instalaciones.

Nombre del Puesto

Jefe de Proyectos y Jefe de Programas

Direccion

Obras Publicas

Jefe Inmediato

Director de Obras Publicas

Personal a su Cargo

Aucxiliar de Programas

Responsabilidades
Funcionales

Elaboracién de proyectos, convocatoria y procesos de concursos.
Revisidn del expediente técnico de cada una de las obras que se
encuentren debidamente integrados.

Revisidn y programacion de los presupuestos para la obra publica asi como
la elaboracidn de los concursos por invitacidn restringida y las licitaciones
publicas.

Realizar recorridos de campo para evaluar el avance fisico de la obra, de
acuerdo a lo establecido en los proyectos.

Revisar y mantener permanentemente la actualizado los expedientes de
presupuesto.

Revisar la actualizacién de la base de datos de presupuesto.

Asistir a campo para efectuar los levantamientos necesarios para poder
llevar a cabo la elaboracién de cada uno de los proyectos.

Estar en contacto constante con las dependencias Estatales y Federales
para ingreso, proceso y aprobacidn de los proyectos y programas.
Llevar a cabo los Comités de Vecinos correspondientes a cada obra.
Agrupa todos los proyectos de acuerdo al rubro.

Reportes trimestrales mediante SFU ante la SHCP.

Reportes fotograficos antes, durante y clausura de las obras.

Solicitud de Validacidn y Permisos necesarios a las autoridades
competentes.
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3. PROCESOS

3.1 Procesos, tramites y servicios de la Direcciéon de Obras Publicas

Elaborar, revisar y actualizar
los planes de desarrollo
territorial

Jefatura de Planeacion Urbana

Revisar las propuestas de
reglamentos de Construccién

Dictaminar y Elaborar
Opiniones técnicas de
Acuerdo al Ordenamiento
territorial

Dictamen técnico para
demolicién,
remodelaciodn,
ampliacién,
construccioén,
restauracion
especializada, toldo,
pintura o letreros dentro
de los perimetros de
proteccidn al patrimonio
edificado.

Jefatura de Planeacion Urbana

Propuesta de proyectos
conceptuales en poligonos
de proteccidn al patrimonio
edificado

Jefatura de Planeacidon Urbana

Certificado o Constancia de
Habitabilidad

Certificado o Constancia
de Habitabilidad

Jefatura de Planeacidon Urbana

Licencia de Edificacidon

Licencia o Permiso de
Construccién menor a 30
m2

Jefatura de Planeacidon Urbana

Licencia de Edificacion

Licencia o Permiso de
Construccién mayor a 30
m2

Jefatura de Planeaciéon Urbana

Actualizacidn de Perito de
Edificacion

Actualizacién de perito
de edificacién

Jefatura de Planeacién Urbana

Nuevo registro de
peritos de edificacién

Jefatura de Planeacidon Urbana

Alineamiento de propiedades

Alineamiento de
propiedades

Jefatura de Planeacion Urbana

Asignacion de numeros
Oficiales

Asignacién de nimeros
Oficiales

Jefatura de Planeacidon Urbana

Documentos de informacién
de linderos y Restricciones

Documentos de
informacidén de linderos

Jefatura de Planeaciéon Urbana
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y Restricciones

Reinicio de obras de
Urbanizacién

Reinicio de Obras de
Urbanizacidn.

Jefatura de Planeacion Urbana

Suspensidn y Reinicio de
Obras de Edificacion.

Jefatura de Planeacidon Urbana

Dictaminaciéon de
Relotificacion

Dictaminacion de
Relotificaciones

Jefatura de Planeacidon Urbana

Suspension temporal de
obras de urbanizacién

Suspension temporal de
obras de urbanizacién

Jefatura de Planeacidon Urbana

Declaratoria de Suelo
Urbanizado

Declaratoria de Suelo
Urbanizado

Jefatura de Planeacidon Urbana

Dictamen de Trazo, Usos y
Destinos Especificos

Dictamen de Trazo, Usos
y Destinos Especificos

Jefatura de Planeacidon Urbana

Dictaminacion Recepcién de
obras de Urbanizacién

Dictaminacion
Recepcién de obras de
Urbanizacién

Jefatura de Planeacidon Urbana

Licencias de urbanizacion

Licencias de
urbanizacion

Jefatura de Planeacidon Urbana

Ampliacidn de Licencias de
Urbanizacion

Ampliacién de Licencias
de Urbanizacién

Jefatura de Planeacidon Urbana

Verificacion de Licencias

Verificacion de Licencias

Jefatura de Planeacidon Urbana

Cambio de Proyecto de
urbanizacion

Cambio de Proyecto de
urbanizacion

Jefatura de Planeacidon Urbana

Prérroga de Licencia o
Permiso Vencida

Prérroga de Licencia o
Permiso Vencida

Jefatura de Planeacidon Urbana

Suspension y Reinicio de
Obra de Edificacidon de
Licencia de Construccion

Suspensidn y Reinicio de
Obra de Edificacidon de
Licencia de Construcciéon

Jefatura de Planeacidon Urbana

Supervision fisica de Obra
Publica

Jefatura de Construccidn

Control y seguimiento a las
estimaciones de obra publica

Jefatura de Proyectos y Programas

Control de Obra Publica

Director de Obras Publicas

Recepcidny calculo de
escalatorias y elaboracién de
presupuesto

Jefatura de Proyectos y Programas

Convocatoria y proceso de
Concursos

Jefatura de Proyectos y Programas

Elaboracién de Estudios y
Proyectos

Jefatura de Proyectos y Programas

Construccidén y rehabilitacion

Construcciény

Jefe de Construccion
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de banquetas y permiso de
ruptura de machuelo para
ingreso a cochera

rehabilitacion de
banquetas

permiso de ruptura de
machuelo para ingreso a
cochera

Jefe de Construccion

Permiso de ruptura de
pavimento para la
instalacion de red
subterranea para
conexiones o
reparaciones Drenaje

Jefe de Planeacidn

Cuantificacidon de danos
vehiculares

Cuantificacidon de danos
vehiculares

Jefe de Construccion

Permisos de ruptura de
pavimento parala
construccidn de redes
subterraneas

Jefe de Planeacién Urbana

Levantamientos
Topograficos

Jefe de Proyectos

Requerimientos de la Unidad
de transparencia

Direccidon de Obras Publicas

Inspeccidn técnica de
predios intraurbanos
solicitados por sindicatura

Jefe de Planeacion Urbana

Mantenimiento y Reparacion
de Drenajes

Jefatura de Construccion

Mantenimiento a vialidades

Bacheo con concreto
Hidraulico

Jefatura de Construccion

Bacheo con Concreto
Asfaltico

Jefatura de Construccion

Balizamiento

Jefatura de Construccidn

Control de Maquinaria
pesada

Jefatura de Construccion

Mantenimiento y Control de
Presa Municipal

Jefatura de Construccion

Apoyo con tierray
Maquinaria al Basurero
Municipal

Jefatura de Construccion

Diferentes apoyos a Pantedn
Municipal

Jefatura de Construccidn

Mantenimiento a Edificios
Publicos

Jefatura de Construccidn
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Mantenimientos Generales a
Herreria y Soldadura

Jefatura de Construccidn

Apoyo en eventos Publicos

Instalaciéon de
Entarimados

Jefatura de Construccidn

Colocacién de sillas

Jefatura de Construccidn

Apoyo en desazolve de
arroyos y rio

Jefatura de Construccidn

Apoyo en mantenimiento a
calles y terracerias

Jefatura de Construccidn

Revisidn del expediente
técnico de cada una delas
obras que se encuentren
debidamente integrados.

Jefatura de Proyectos y Programas

Agrupa todos los proyectos
de acuerdo al rubro.

Jefatura de Proyectos y Programas

Realizar recorridos de campo
para evaluar el avance fisico
delaobra, de acuerdoalo
establecido en los proyectos.

Jefatura de Proyectos y Programas

Revisar la actualizacién de la
base de datos de
presupuesto.

Jefatura de Proyectos y Programas

Asistir a campo para efectuar
los levantamientos
necesarios para poder llevar
a cabo la elaboracién de cada
uno de los proyectos.

Jefatura de Proyectos y Programas

Estar en contacto constante
con las dependencias
Estatales y Federales para
ingreso, proceso y
aprobacidn de los proyectos
y programas.

Jefatura de Proyectos y Programas

Llevar a cabo los Comités de
Vecinos correspondientes a
cada obra.

Jefatura de Proyectos y Programas

L.A.E. Jorge Octavio Martinez Reynoso

Presidente Municipal
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4. TRAMITES Y SERVICIOS
4.1 Requisitos para Licencia de €Construccion

= Solicitud llena y firmada por el propietario o perito.
= (Copiade las escrituras.
= (Copia de la identificacién con fotografia del propietario.
= Planos:
% Senalar en el proyecto arquitectdnico la ubicacién del aljibe o
cisterna.
Plantas arquitectdnicas y de conjunto.
Plantas de cimentacidén y drenaje.
Cortes.
Alzados.
Planta de vigueria.
Escala 1:100
Localizacién con medida del terreno y referencias a esquinas.
¢ Cotas parciales y totales.
% Recuadro informativo con datos completos.
+ Firma del Perito.

0 O
0.0 0.0

X3

S

7
’0

O
> 0.0 L)

)
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4.2 Requisitos de Demolicion
= Solicitud llenay firmada por el propietario.
= Copia de las escrituras.
= Copia de la identificacién con fotografia del propietario.
= _ Planos del Proyecto.
» Foto del la finca (actual).
= Escrito de autorizacién de sus colindantes.

4.3 Requisitos para Uso.de Suelo
= Solicitud llena y firmada por el propietario.
= (Copia de las escrituras.
= (Copia de la identificacién con fotografia del propietario.
=  Croquis de ubicacidn.

4.4 Requisitos para Bardeo
= Solicitud llena y firmada por el propietario o perito.
= (Copia de las escrituras.
= (Copia de laidentificacién con fotografia del propietario.
=  Copia del pago de agua.
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4.5 Requisitos para Conexidn a Drenaje
= Solicitud llena y firmada por el propietario o perito.
= (Copia del permiso de construccidn si es casa habitacién 6 si es lote
copia de la escrituras.
= (Copia de la identificacidn con fotografia del propietario.
= Croquis de ubicacién.

4.6 Requisitos para Numero Oficial

= Solicitud llena y firmada por el propietario.

» (Copia del permiso de construccidn si es casa habitacidn ¢ si el lote copia
de la escrituras.

» Croquis de ubicacion (el que viene en las escrituras).

* Copia de laidentificacidn con fotografia del propietario.

4.7 Requisitos para Anuncios dentro del perimetro de proteccién al patrimonio

No colocar anuncios

No anuncios en azoteas

a) NO son permitidos los anuncios: :
) P semiestructurales

o * (lasificados como estructurales No anuncios de

gabinete corrido
=

1 !
T

* * De gabinete corrido

» *Voladizo
No anuncios de
* *Los ubicados en las azoteas (as nedn

e * Fachadas laterales de los inmuebles sin

frente ala calle - il x

* *Deluz de Nedn e intermitentes.

e e oo ]
Ll el 8 4 gabinete cormido
atcral
cstructuralkes ove————" O lateral
0 -
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b) Los anuncios:

e * Deben estar referidos a la razdn social del
establecimiento comercial o de servicio.

*  * No cubrir mas del 10 % del drea de fachada en planta
alta y estar contenidos en un solo elemento.

T inadecuado

* * Deben de ser letras individuales con una altura NO
mayor de 60 cm. Siendo estas de hierro, latén, etc.

e * Deben utilizarse colores tierra en las fachadas.

La iluminacion en anuncios:

* Debera de ser en forma indirecta.

* *Deben evitarse en fachadas de valor patrimonial las luces

de nedny la intermitentes.

wla

alo

A supgorbaraizrmn

60T La superbaratera

4.8 Requisitos para Fraccionar o accién Urbanistica

1.-Dictamen de usos y destinos.
2.-Dictamen de trazo, usos y destinos especificos.

3.-Dictamen de factibilidad para la dotacién de los servicios de  agua potable y descarga
de aguas residuales.

4.- (Segun el caso) Factibilidad del suministro de aguas nacionales, emitidas por la autoridad
correspondiente.

5.-Acta del Ayuntamiento que apruebe el Plan Parcial de Urbanizacidn.

e
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6.-Version abreviada Plan Parcial de Urbanizacién publicado en el periodo oficial “EL Estado
de Jalisco” o en su efecto, en la gaceta municipal.

7.-Constancia de inscripcién del Plan Parcial de Urbanizacién en el registro publico de la
propiedad.

8.-Plan de desarrollo urbano al que corresponda el fraccionamiento o Accién Urbanistica,
publicado en el periodo oficial “El Estado de Jalisco” o en su defecto, en la gaceta municipal.

9.-Planos definitivos de localizacidn, lotificacién y de servicios autorizados, con descripcién
de dreas y cuantificacion de areas del poligono a urbanizar.

10.-Plano que indique fuentes de aprovisionamiento de agua potable, sitios de descarga de
los drenajes, alimentaciones eléctricas, telefdnicas e instalaciones especiales y su conexidon
con el predio a urbanizar.

11.-Licencia de Urbanizacidn, con descripcidn del plazo a concluir.
12.-Presupuesto de las obras de urbanizacidn.

13.-Garantia (fianza) que asegure la ejecucién de las obras de urbanizacién y el cumplimiento
de las obligaciones por un monto del 20% del valor de las obras de urbanizacién.

14.-Resolucién de sujecién a régimen de condominio (seguin sea el caso).

15.-Recibo de pago por dictamen de usos y destinos.

16.-Recibo de pago por dictamen de trazo, usos y destinos especificos.

17.-Recibo de pago por plan parcial de urbanizacidn.

18.-Recibo de pago por autorizacién del proyecto definitivo de urbanizacion.

19.-Recibo de pago por autorizacién para urbanizar.

20.-Recibo de pago por aprobacidn de cada lote.

21.-Recibo de pago por supervision técnica de las obras de urbanizacién.

22.-Recibo de pago por ampliacién de licencia de urbanizacién (prorroga de ser el caso).

23.-Recibo de pago por el aprovechamiento de la infraestructura bésica existente en
urbanizaciones y nuevas dreas por urbanizar (para otorgar los servicios e incrementar la
infraestructura de captacién y potabilizacién).

24.-Recibo de pago por el aprovechamiento de la infraestructura basica existente en
urbanizaciones y nuevas dreas por urbanizar (para incrementar la infraestructura de
captacion, conduccidn y alejamiento de aguas residuales).
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25.-Recibo de pago por sujecion a régimen de condominio (segun sea el caso).

26.-Recibo de pago por cada cajdén de estacionamiento en areas comunes para sujetarlos en
régimen de condominio, segun el tipo.

27.-Autorizacién de preventa de viviendas o lotes (de ser el caso).

28.-Autorizacidn para la realizacién de obras simultaneas de edificacién y urbanizacién (de
ser el caso).

29.-Escritura publica de las dreas de cesidén para destinos.
30.-Escritura publica de las dreas de vialidades.

31.-Fianza, una vez realizada la recepcidn de las obras de cada etapa o la totalidad de la
urbanizacién mediante la cual el urbanizador estard obligado a reponer las obras que
presenten defectos ocultos de construccion, por un plazo no menor de dos afios y que
debera ser expedida por una compafiia autorizada.

32.-Certificacién de hechos antes el notario publico donde se da fe de la entrega y recepcion
de las obras de urbanizacidn del fraccionamiento.

4.9 Requisitos para Darse de alta como Perito
e Presentar cedula original y copia.
e (Copia de comprobante de domicilio.
e Copiadel IFE.
e 2 fotografias
e tamafio infantil
e Copia del pago.

4.0  Tramite para la solicitud de Pavimentacion
e Serequiere la solicitud por escrito y anexar la lista de beneficiarios con su
firma de aprobacidn.

4.1 Para efectuar el reporte de algtin servicio en mal estado
e Acudir a las oficinas o via telefdnica
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5. FIRMAS

Autorizacion

L.A.E. Jorge Octavio Martinez Reynoso
Presidente Municipal

Elaboracion

Ing. Victor Martinez de Anda
Director de Obras Publicas
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